
 

 
 

GESTIÓN JURÍDICO 
ADMINISTRATIVA 

GESTIÓN CONTRACTUAL 

 
MODELO INTEGRADO DE PLANEACIÓN Y 

GESTIÓN 
(MIPG) 

 
 

INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE 
SUPERVISIÓN 

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS PROFESIONALES Y 

APOYO A LA GESTION PERSONA 
NATURAL 

MAJA01.04.03.P002.F004 

VERSIÓN  002 

 

 
Este documento es propiedad de la Administración Central del Distrito de Santiago de Cali.  Prohibida su alteración o modificación por 
cualquier medio, sin previa autorización del señor Alcalde. 

Página 1 de 5 

 
 

1. TIPO DE INFORME 
 

 

 
         INFORME PARCIAL                                                  INFORME FINAL   
 

   Cuota Número    03 

2. ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCIÓN 

Contrato No. 4162.010.26.1.0959  de  2025 

Nombre completo del contratista:  JORGE LEONARDO MELO 

Documento de identificación: 1.113.643.884 

Nombre del supervisor: JOHNNY MENESES NIETO 

Organismo: SECRETARÍA DEL DEPORTE Y LA RECREACIÓN 

Objeto del contrato: PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES EN LA EJECUCIÓN 
DE LOS PLANES, PROGRAMAS Y PROYECTOS DESARROLLADOS POR LA 
SECRETARÍA DE DEPORTE Y LA RECREACIÓN DEL DISTRITO DE SANTIAGO DE CALI. 
 

3. INFORME JURÍDICO 

Fecha de Inicio 
 

22/feb/2025 

Fecha terminación 
 

30/abr/2025 

Modificación(es) al contrato: N/A 

Suspensión:  N/A 

Reanudación: N/A 

Cesión: N/A 

Terminación anticipada:  N/A 

4. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO 

Valor inicial del contrato: Es hasta por la suma de DIECISEIS MILLONES TRESCIENTOS 
TREINTA Y CINCO MIL PESOS M/CTE ($16.335.000)  

Adición: N/A  

 x 
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Prórroga: N/A 

Información para Retención en la fuente: 

 

Para efectos de disminución de la base de retención en la fuente, anexo copia 
legible de los siguientes documentos: 

SI NO 

● Recibo de consignación en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la 
Construcción AFC del periodo de la cuota. 

 X 
 

● Recibo de consignación en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias 
del periodo de la cuota. 

 X 

 
Información: 
 

Valor Total del 
Contrato 

Valor Cuota a 
cancelar 

Valor Acumulado 
Cancelado 

Saldo por Cancelar 

$16.335.000 $ 5.445.000 $ 10.890.000 
 

$ 0 
 

 
Información del pago de seguridad social: 
 

Obligación Datos Certificación o Planilla de Pago 

 
Sistema de Salud, Sistema 
de Pensiones y Riesgos 
Laborales 

No. Planilla:  9484137038 
No. PIN, Autorización, Referencia, Pago:  1386095022 
Operador: APORTES EN LINEA 
Fecha de Pago: 04-abr-2025 
Periodo de pago de la seguridad social: ABRIL 2025 

Observaciones al informe financiero y contable:  

5. INFORME TÉCNICO 
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Concepto Supervisor: 
Mediante el presente documento a continuación relaciono las actividades realizadas según el 

contrato de Prestación de Servicios No. 4162.010.26.1.0959-2025 y cuyo objeto es: 

Prestación de Servicios de Apoyo a la Gestión para la realización de actividades afines a los 

programas, planes y proyectos que adelanta la Secretaría del deporte y la Recreación del 

Distrito Especial de Santiago de Cali en especial en la ejecución de las actividades del 

proyecto denominado "Fortalecimiento del sistema de gestión de calidad de la Secretaría del 

Deporte y la Recreación de Santiago de Cali BP-26002545" 

1. Contribuir a la generación de contenido digital orientado a la misionalidad de la 
SECRETARÍA DEL DEPORTE Y LA RECREACIÓN. 

• El contratista llevó a cabo el acompañamiento para guiar los contenidos producidos 
por la Secretaría de Deporte y Recreación, con el objetivo de comunicar de manera 
efectiva los eventos clave de la agenda institucional y mantener informada a la 
comunidad de forma creativa. 

● El contratista facilitó espacios de creación para desarrollar narrativas atractivas que 
enriquecieron la producción de contenidos digitales del equipo de comunicaciones. 

● El contratista diseñó una estrategia para optimizar la comunicación de la Secretaría 
de Deporte y Recreación a través de los contenidos difundidos en sus redes sociales 
oficiales. 

2. Brindar apoyo a los funcionarios en actividades informativas relacionadas con la gestión y 
promoción de la Secretaría del Deporte y la Recreación. 

● El contratista proporcionó apoyo a los funcionarios de la Secretaría para fortalecer la 
comunicación asertiva de la información de interés general sobre la gestión realizada 
desde la Secretaría de Deporte y Recreación. 

● El contratista apoyóla elaboración de guiones por parte de los funcionarios, 
asegurando que la información fuera clara, fácil de replicar y con mayor alcance en 
los canales de difusión de la Secretaría. 
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3. Colaborar en la actualización de los medios digitales de la Secretaría del Deporte y la 
Recreación, asegurando su pertinencia y relevancia. 

● El contratista contribuyó a la creación de propuestas de contenido alineadas con las 
tendencias del momento, con el objetivo de fortalecer la presencia en los medios 
digitales utilizados por la Secretaría de Deporte y Recreación para comunicar su 
gestión con la comunidad. 

 
4. Contribuir en la generación de “copies” y publicaciones para piezas gráficas y 
audiovisuales destinadas a fomentar la interacción de la ciudadanía con la Secretaría a 
través de las redes sociales. 

● El contratista desarrolló textos creativos para publicaciones en piezas gráficas y 
contenidos audiovisuales, enfocándose en generar mayor interacción en las redes 
sociales de la Secretaría. Para ello, implementó estrategias como llamados a la 
acción que incentivaron la participación de la comunidad a través de comentarios, 
compartidos y otras interacciones. 

 
5. Realizar cubrimiento audiovisual de las actividades de la Secretaría del Deporte y la 
Recreación, incluyendo eventos, programas y acciones destacadas. 

● El contratista llevó a cabo el acompañamiento en los cubrimientos estratégicos de los 
eventos en los que participó el Secretario Alexánder Camacho, con el propósito de 
producir un video que resaltara su gestión y destacara con eventos como la Maratón 
que se realizará en la ciudad de Cali. 

● El contratista se encargó de la producción y postproducción de un spot donde se 
brinda información relacionada con la Maratón de Cali, respondiendo preguntas 
frecuentes que se encuentran en las redes sociales oficiales de la Secretaria. 

● El contratista realizó la producción de vídeos de expectativa, que fomentan la 
interacción de la comunidad, para la visibilización de eventos como la Ciudadela de 
La Alegría. 

6. Realizar el monitoreo de medios locales, regionales y nacionales para identificar alertas 
tempranas y contribuir a la gestión de crisis, en coordinación con el equipo de 
comunicaciones. 
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● El contratista llevó a cabo un análisis de los medios de comunicación a nivel local, 
regional y nacional, comparando su cobertura con los contenidos difundidos en las 
redes institucionales. A partir de este estudio, planteó propuestas de contenido 
audiovisual estratégico para aumentar el interés y la participación de la ciudadanía. 

 
Las evidencias relacionadas se encuentran en el siguiente link: 
https://drive.google.com/drive/u/2/folders/1P7wX7-OHvL32ob-PjRoixDYHD9gZq71a  

 

Recibo a Satisfacción de Servicios: Con la firma del presente informe se deja constancia 

del recibo a satisfacción por parte de la ALCALDÍA DE SANTIAGO DE CALI - 

SECRETARÍA DEL DEPORTE Y LA RECREACIÓN de los servicios prestados pactados 

en el contrato No. 4162.010.26.1.0959 de 2025. 

Constancia de Paz y Salvo: El contratista a la fecha del presente informe no posee a su 

cargo elementos devolutivos de propiedad de la ALCALDÍA DE SANTIAGO DE CALI -  

SECRETARÍA DEL DEPORTE Y LA RECREACIÓN , que hayan sido entregados por este 

organismo para el desempeño de sus actividades.  Así mismo se encuentra a Paz y Salvo 

con el archivo de gestión documental y el sistema de gestión documental. 

Observaciones al informe técnico:  Observaciones al informe técnico: Se hace entrega del 
informe de gestión de este contrato y del Backup. 

6. RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA 

 
  No se reporta recomendaciones para el presente período. 

7. FIRMAS RESPONSABLES 

 
 
 
_____________________________________ 
JOHNNY MENESES NIETO 
Nombre y firma del Supervisor  
   

Fecha de suscripción del informe de supervisión: Santiago De Cali, 25/abr/2025 

 

https://drive.google.com/drive/u/2/folders/1P7wX7-OHvL32ob-PjRoixDYHD9gZq71a

